ZARZADZENIENR _6 | 2019

PREZESA ZARZADU
MIEJSKIEGO PRZEDSIEBIORSTWA WODOCIAGOW | KANALIZAC]I SP. Z 0.0. W RZESZOWIE

zonia_Q0.02.2018 roku

W SPRAWIE WPROWADZENIA ,, REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW ZEWNETRZNYCH KRAJOWYCH I ZAGRANICZNYCH, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”

Dziatajac na podstawie § 12 ust. 5 umowy Spétki, majac na wzgledzie Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (MR/H 2014-
2020/23(3)07/2017) z dnia 19.07.2017r.

zarzadzam co nastepuje

§1.

Wprowadzam ,Regulamin udzielania zaméwieri wspétfinansowanych ze §rodkéw zewnetrznych
krajowych i zagranicznych, w stosunku do ktGrych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien
publicznych”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc ,Regulamin udzielania zaméwient wspdtfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
krajowych i zagranicznych, w stosunku do ktdrych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien
publicznych” wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2017 Prezesa Zarzadu Miejskiego
Przedsigbiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Rzeszowie z dnia 13 stycznia 2017 roku.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Regulamin

udzielania zaméwien wspélfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych krajowych
i zagranicznych, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien
publicznych

Rozdzial L.
Postanowienia wstepne

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do zaméwien wspéttinansowanych ze
srodkéw zewngtrznych krajowych i zagranicznych, w stosunku do ktérych nie stosuje sie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986} (dalej: ustawa Pzp).

Regulamin ma zastosowanie do:

a. zamodwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp;

b. zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp z zastrzeZeniem postanowien
pkt. 3 i 4 niniejszego Rozdziatu.

Regulamin nie ma zastosowania do udzielania zaméwien publicznych zwolnionych
z obowiazku stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 ustawy Pzp, z wyjatkiem
zamdwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy na podstawie obowiazujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa
Pzp wylgcza sie stosowanie ustawy Pzp, zamawiajacy przeprowadza zamodwienie
publiczne z zastosowaniem tych przepisow.

Zamowienia powinny by¢ udzielane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladéw i optymalnego doboru metod
i srodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw.

Postepowanie nalezy przygotowa¢ 1 przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajacy
w szczegllnosci zachowanie zasad réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci,
uczciwej konkurencji oraz dolozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnoéci przy wylanianiu przez
zamawiajacego wykonawcy w ramach realizowanego zamowienia.

Rozdzial II.
Zasady ogolne

Udzielanie zamoéwienn publicznych nastepuje z uwzglednieniem zasad niniejszego
Rozdzialu w odniesieniu do:

a. zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. zt netto;

b. zamodwien o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp (4.
30 tys. euro netto), a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto;



10.

11.

c. zamowien sektorowych - o wartosci nizszej od odpowiedniej kwoty okresionej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. zt netto;

d. zamowien publicznych o wartoéci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zl netto wigcznie.

Wszelka korespondencia z wykonawcami powinna by¢ przekazywana, zgodnie
7 wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Szacowanie warto$ci zamoéwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamdwien uzupetniajacych i jest dokumentowane w
sposdb zapewniajgcy wlasciwa $ciezke audytu.

Jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane, zamawiajgcy zobowigzany jest
udostepni¢ dokumentacje projektows (projekt budowlany, specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robét, przedmiar itp.) poprzez jej zamieszczenie na swojej stronie
internetowej lub wskazanie sposobu udostepnienia tej dokumentacji (np. wirtualny
dysk, serwer FTP, siedziba zamawiajgcego, itp.).

Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
zamawiajacy zobowiazany jest udostepni¢ program funkcjonalno-uzytkowy poprzez jego
zamieszczenie na swojej stronie internetowej lub wskazanie sposobu udostepnienia tego
dokumentu (np. wirtualny dysk, serwer FTP, siedziba zamawiajacego, itp.).

Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowe]j zamowienia fub jego podziat skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia
publicznego, nalezy wziaé pod uwage koniecznos¢ tacznego spelnienia nastepujgcych
przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b. mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie,
c. mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okredlonych wzgleddéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowoséciowych), wartoéé¢ zamowienia publicznego
ustala sie jako taczna warto§¢ poszczegdinych jego czesci.

W przypadku robdét budowlanych wartos¢ szacunkowsy zamodwienia ustala sie na
podstawie kosztorysu inwestorskiego. Ustalenia wartodci zamdwienia nalezy dokonac
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecla postepowania.

Okreélajgc wartos¢ szacunkows zaméwienia dla dostaw lub ustug, nalezy przyjaé za
podstawe wyceny, oferty zawarte na stronach internetowych, w katalogach, cennikach,
folderach, itp. Ustalenia warto$ci zamowienia nalezy dokonaé nie wczeéniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory mogtby utrudnié uczciwg
konkurencje.

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdéwienia nie moze
odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, Zrddla, znakéw towarowych, patentéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku dopuszczenia
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rozwigzan réwnowaznych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu zaméwienia
w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zostaé okreslony zakres
rownowaznoéci. Wykonawca, ktéry powoltuje sie na rozwigzania réwnowazne
opisywane przez zamawiajgcego, jest obowiazany wykazaé, ze oferowane przez niego

dostawy, ushugi lub roboty budowlane speiajg wymagania okreslone przez
Zamawiajacego. :

Z uwagi na koniecznoé¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupeinienia wylgczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowiazal sig do zachowania poufnoéci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i zlozenie

oferty.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zamo6wier, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowieni (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pé£n. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich speiniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
okreSlane s3 w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna
formutowal warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego
wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sa
formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a. kazde Kkryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamowienia;

b. kazide kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak Zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb;

c. wagi (znaczenie) poszczegélnych kryteriéw powinny by¢ okre$lone w sposéb
umozliwiajacy wybér najkorzystniejszej oferty;

d. kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwodci wykonawcy, a w
szczegblnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz
doSwiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zamoéwien na ustugi spoteczne i innych
szczegblnych ustug oraz zamoéwiedn o charakterze niepriorytetowym w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

e. cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakosé,
funkcjonalnosé, paramefry techniczne, aspekty s$rodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doSwiadczenie osdéb wyznaczonych do
realizacji zaméwienia, jeZeli moga mie¢ znaczacy wpltyw na jakos$¢ wykonania
zamowienia.
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Zamo6wienia udziela sie w formie pisemnej umowy/zamowienia. Zamawiajacy powinien
okreéli¢ termin realizacji umowy oraz kary za niedotrzymanie warunkéw umowy.

Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego, np. z tytutu opéznied z winy
wykonawcy, nieprawidlowej realizacji zamodwienia publicznego, niekompletnego
wykonania zaméwienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkoéw gwarancji)
stosowane s3 kary wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie
niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania.

W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego uzyskal kolejna najwyzszg liczbe punktow.

Do umowy z wykonawcg robdt budowlanych (takze w przypadku wynagrodzenia
ryczattowego) nalezy dotaczyé kosztorys ofertowy.

W  przypadku, gdy pomimo  wilasciwego upublicznienia ogloszenia o
zamoOwieniu/przekazania zapytan ofertowych nie wptynela zadna oferta, lub wpiynely
tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub nie spetnili warunkéw udzialu w postepowaniu, pod warunkiem, Ze
pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione dopuszcza sig
rzawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedur okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, w okresie 3 lat od
udzielenia zamodwienia podstawowego, zamdwienn publicznych uzupeiniajacych,
w wysokoséci nieprzekraczajgcej 50% wartodci zamdwienia publicznego okreslonej
wumowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zamoéwienia publicznege podstawowego oraz mozliwosé udzielenia
takiego zaméwienia publicznego zostala przewidziana w ogloszeniu o zamdwieniu oraz
w umowie z wykonawca.

W przypadku udzielenia zamoéwienia uzupeiniajacego, warto$é robot nalezy ustali¢ na
podstawie czynnikéw cenotworczych zawartych w ofercie, powiekszong ewentualnie
o wskazane w umowie klauzule waloryzacyjne.

Dla udokumentowania przeprowadzenia procedury o udzielenie zamodwienia
publicznego zamawiajgcy zobowiazany jest sporzadzi¢ Protokdt postepowania (wzdr
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu}.

Rozdzial IIL

Warunki udzielania zamoéwien publicznych zgodnie z zasada konkurencyjnosci

1.

{(zamoOwienia, o ktorych mowa w Rozdziale II ust. 1 lit. a-c)
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a. Upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami niniejszego Rozdziatu,
przy czym tres¢ ogloszenia musi zawiera¢ co najmniej informacje wskazane
w postanowieniach niniejszego Rozdziahy,

b. Wybra¢ najkorzystniejsza oferte zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia,
ztozong przez wykonawce spelniajacego warunki udziatu (o ile warunki byly



stawiane) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a. jego umieszczeniu na stronie internetowe;j
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p, a w przypadku
zawieszenia dziatalnoéci strony internetowej potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wia$ciwego do spraw rozwoju regionalnego, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego nalezy opublikowaé zapytanie ofertowe na
stronie internetowej www.zamowieniarpo.podKarpackie.pl.

b. w przypadku zaméwien publicznych o wartoéci réwnej lub wyZsze] niz prog
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp -
ogtoszenie o zaméwieniu nalezy dodatkowo umieéci¢ w Dzienniku Urzedowym
UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie Pzp dla zaméwien publicznych
o takiej wartoéci;

C. Jego zamieszczeniu na stronie internetowej zamawiajgcego w razie:

i. zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nizszej od kwoty
okreSlonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednocze$nie przekraczajgcej
kwote 50 tys. z1 netto,

ii. zaméwien sektorowych o wartodci szacunkowej nizszej od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej kwote 50 tys. zt netto.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowiefi zawartej umowy, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a. zamawiajgcy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy,

b. zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym,
o ile staly sie niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujace warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw
ekonomicznych lub technicznych, w szczegblnosci dotyczacych
zamienno$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

ili. ~warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci
zamoOwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

¢. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione
Iacznie nastepujace warunki:

i.  konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych zamawiajgcy, dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie moégh
przewidziec,



ii.  wartos¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d. wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapi¢ nowy
wykonawca:

i.  napodstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia warunki udziatlu w
postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. ~w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzai wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow,

e. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna wartos¢ zmian
jest mniejsza niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp, i jednoczednie jest mniejsza od 10% wartoéci zaméwienia
okreélonej pilerwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ushugi lub
dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od
15% wartoéci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniei:
a. opis przedmiotu zamowienia,

b. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

¢. kryteria oceny oferty,

d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriéw oceny oferty,

e. opis sposobu przyznawania punktacii za spelnienie danego kryterium cceny
oferty,

f. termin skiadania ofert,
g. termin realizacji umowy,
informacje na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitalowych,

i. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje
sie mozliwo&¢ zmiany takiej umowy,

j. informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajgcy takg
mozliwos¢ przewiduje,

k. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe warz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skladanie,



1. informacjg o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w Rozdziale I1 ust.
19 niniejszege Regulaminu, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamdwien.

5. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzglednié informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé
co najmniej: date¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

6. Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i usthug, co
najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku zaméwien
sektorowych o wartodci nizszej niz kwota okre§lona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zaméwieri o wartoéci szacunkowej réwnej lub
przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zaméwieni na roboty budowlane, 209 000
euro w przypadku zaméwien na dostawy i ushugi, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg
terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujagcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koficzy sig z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.

7. W celu uniknigcia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie
oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktérzy
ziozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnodci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegélnosci na:

a. uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa,

¢. pednieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelmomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiedstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposcbienia,
opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy wlasciwa instytucia stwierdzi udzielenie zamébwienia
podmiotowi powigzanemu w sposdb inny niz wskazane w lit. a-d, jest
zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu Srodkéw wykazaé istnienie
naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

8. Kierownik zamawiajgcego sklada o$wiadczenie o braku powigzan z wykonawcami,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Istnienie
powigzania miedzy kierownikiem zamawiajgcego a wykonawca skutkuje wykluczeniem
danego wykonawcy z postepowania.
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Osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu sktadaja o$wiadczenie o nieistnieniu
konfliktu intereséw, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Bezposrednio po uplywie terminu skiadania ofert, w miejscu i terminie wskazanym
w zapytaniu ofertowym, zamawiajagcy umozliwia oferentom udzial w spotkaniu, na
ktorym oferty zostang otwarte. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy
podaje kwote jaka przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia. W trakcie spotkania
zamawiajgcy powinien poinformowaé¢ wykonawcédw o iloci ztozonych ofert, a takze
podaé nazwy i adresy wykonawcdéw, ceny poszczegélnych ofert oraz informacje
dotyczace pozostatych kryteriéw oceny ofert. Oferenci powinni mie¢ mozliwosc
zapoznania sie z treécig zlozonych ofert, z zastrzezeniem konieczno$ci zachowania
przepiséw dotyczacych ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe (z wylaczeniem obowigzku publikacji na stronie
internetowej www.zamowieniarpo.podkarpackiepl). W przypadku upublicznienia
polegajacego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, informacje o wyniku postepowania przesyla sie do wykonawedw, ktérzy
ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowiagzek
udostepnienia wnioskodawcy protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia, z
wylgczeniem czeéci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje
podpisanie umowy z wykonawcg. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od
podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow.

Umowe z wykonawca i protoké! postepowania o udzielenia zamodwienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmniej:
a. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b. wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

c. informacje o spelmieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcdw, o
ile takie warunki byty stawiane,

d. informacie o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
f. date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
g. nastepujace zatgczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

ii. ztozone oferty,
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iil. oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnoéci

zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert.

Zasadg konkurencyjnosci uznaje sie za spemiong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamoéwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp.

Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

Rozdzial IV,
Warunki udzielania zaméwien zgodnie z zasada rozeznania rynku
(zamowienia, o ktérych mowa w Rozdziale II ust. 1 lit. d)

Zasada rozeznania rynku ma zastosowanie do zaméwiet, o ktérych mowa w Rozdziale II
ust. 1 lit. d niniejszego Regulaminu. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana
ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa.

Do udokumentowania, Zze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbgdne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami ,
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych
wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacja na temat
ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci opis przedmiotu zamdwienia,
kryteria oceny ofert, termin wykonania zaméwienia oraz miejsce i termin skladania
ofert, przy czym termin na zloZzenie oferty powinien uwzgledniaé czas niezbedny na
przygotowanie i ztozenie oferty.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazane poczty tradycyjng, elektroniczna, faksem lub
osobiscie, przy zachowaniu dowoddéw nadania/przekazania.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w Rozdziale II ust. 1 lit. d niniejszego
Regulaminu zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim
przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartoéci dowodowej.

Rozdzial V.
Postanowienia koncowe

Cato$¢ dokumentacji dotyczacej udzielanego zamdwienia (bez wzgledu na wynik
i zastosowane procedury) zamawiajacy przechowuje na zasadach wynikajacych z
zapisow umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.



2. Stosowanie niniejszego Regulaminu powierza sie¢ Dziatowi Inwestycji Remontow i
Zaopatrzenia. Kierownik Dzialu JRP na wniosek Kierownika Dziatu Inwestycji Remontow
{ Zaopatrzenia kwalifikuje zamdwienia co do ktérych z uwagi na pozyskiwanie Srodkéw
zewnetrznych krajowych i zagranicznych nalezy stosowac niniejszy Regulamin.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 0,02.20'9 v

PREZES’ABZADU
ins: I;%er}: Nedza
L—; / '
Zalaczniki: ::{;’!

b
1) Protokét postepowania - wzdr;

2) Oséwiadczenie o braku powigzan z wykonawcami - wzér;

3) Oswiadczenie o nieistnieniu konfliktu intereséw - wzor.
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